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администрация кеслеровского сельского поселения крымского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  25.01. 2013 г.                                                                                                                   №  12 
хутор Павловский
Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, но не достигнувшим совершеннолетия »

     В  соответствии  с  Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах, одобренной Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25  октября 2005 года № 1789-р, в целях регламентации административных процедур и административных действий при предоставлении администрацией Кеслеровского  сельского поселения Крымского района  муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, но не достигнувшим совершеннолетия»,  руководствуясь уставом Кеслеровского сельского поселения Крымского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, но не достигнувшим совершеннолетия»  (приложение).
         2. Специалисту 1 категории  администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района Т.С.Сорокиной обнародовать настоящее постановление .

         3. Контроль за  выполнением  настоящего постановления оставляю за собой.

         4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Исполняющий обязанности

главы Кеслеровского сельского поселения
Крымского района                                                                                А.Ю.Шаров
                           Приложение
                                                                   к постановлению администрации

                                                             Кеслеровского сельского поселения
                                 Крымского района 
                                     от 25.01.2013г.   № 12 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

     по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, но не 

достигнувшим совершеннолетия»

1.Общие положения

           1.1Административный регламент администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района  (далее администрация) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения  на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, но не достигнувшем совершеннолетия » (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий администрации  и  её должностных лиц.

    1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги


1.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Семейным кодексом РФ;

- Гражданским кодексом РФ;

- Законом Краснодарского края от 29 декабря 2007 года № 1370-КЗ «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Краснодарском крае»;

- Законом Краснодарского края от 29 декабря 2007 года № 1372-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»;
- Уставом   Кеслеровского сельского поселения Крымского района;
- настоящим Административным регламентом.

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кеслеровского сельского поселения Крымского района.
1.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги

        1.4.1.  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- принятие решения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет; 

- принятие решения об отказе в выдаче разрешения на  вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет. 

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением  заявителем одного из следующих документов:

- постановления администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет; 

- письменным ответом администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района о невозможности получения  разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.
1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги
         Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
1.6. Описание заявителей, имеющих право на получение               муниципальной услуги
Заявителями в соответствии с настоящим Административным регламентом являются несовершеннолетние, достигшие 16-летия, постоянно зарегистрированные и проживающие на территории Кеслеровского сельского поселения Крымского района с согласия родителей, усыновителей или попечителей. 

             2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

- по телефону;

- по письменному обращению;

- при личном обращении граждан в администрацию Кеслеровского сельского поселения Крымского района.
2.1.2. На информационных стендах размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2.1.3. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.1.4. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.1.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

2.1.6. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного посещения отдела.

2.1.7. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.    

2.1.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно и  в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 30 минут, более полное консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется при личном обращении гражданина.

2.1.9. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.1.10. Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении                 муниципальной услуги

2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.

2.2.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- об источнике получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- о времени приема и выдачи документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.2.3. Консультации предоставляются при личном обращении, телефона или электронной почты. 

2.3. Условия и сроки приема и консультирования заявителей 

2.3.1. Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Вторник
	8.00 – 16.00

	Четверг
	8.00 – 16.00


суббота, воскресенье — выходные дни.

2.4. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги

2.4.1. Максимальное время ожидания в очереди  при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

2.4.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

         2.5. Общий срок  предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати календарных  дней со дня обращения заявителя и предоставления необходимых документов.  
2.6. Перечень документов необходимых для получения    муниципальной услуги

Для получения Муниципальной услуги заявитель представляет:

- заявление несовершеннолетнего о разрешении вступления в брак (приложение № 1);

- согласие обоих родителей, усыновителей или попечителя ребенка, выраженное в письменной форме, в случае отсутствия второго родителя – свидетельство о смерти, решение суда о лишении/ограничении  родительских прав, решение суда о признании родителя умершим, безвестно отсутствующим.
-  копия свидетельства о рождении   заявителя; 

- копия документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего (паспорт);

- справка из медицинского учреждения о наличии беременности;

- свидетельство о рождении ребенка лиц, желающих вступить в брак;

- свидетельство об установлении отцовства;

При предоставлении копий документов необходимо прикладывать также оригиналы документов, если копии не заверены нотариально. После заверения  копий  ответственный специалист возвращает подлинные документы.

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Муниципальная услуга не предоставляется при поступлении в администрацию  обращения, если:
- просьба, изложенная в заявлении, противоречит Закону;

- представленные, документы не соответствуют требованиям, предъявляемым к ним Законом и иным нормативным правовым актам;

- с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

- заявление не содержит подписи и указания фамилии, имени, отчества заявителя и его почтового адреса для ответа;

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.

            - отсутствие одного из документов, указанных в пункте                                                2.6. административного регламента;

             - несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте                     

2.6 административного регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.
Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги, если будет достоверно установлено наличие обстоятельств, препятствующих определению возможности объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) при достижении им 16-летнего возраста.
2.8. Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги
2.8.1. Информация о режиме работы  администрации размещается на центральном входе в здание администрации.
2.8.2. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется ответственным специалистом за предоставление услуги в специально оборудованном кабинете.

2.8.3. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан). 

2.8.4. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.8.5. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами. 

2.8.6. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 
       3.1. Последовательность административных действий (процедур)

          3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Приём и регистрация документов несовершеннолетнего.

2) Формирование пакета документов.

3) Экспертиза документов, представленных несовершеннолетним.

4) Установление факта наличия оснований для выдачи разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет. 

5) Принятие решения:

              - постановление   о разрешении  на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет;           

- письменным ответом администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района  о  невозможности  выдачи разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.
  6) Уведомление несовершеннолетнего:

            -  о  выдачи разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет;

            -   о  невозможности  выдачи разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.     

            Ответственный специалист в трехдневный срок после подписания постановления  выдачи разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет или о  невозможности  выдачи разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет,  уведомляет заявителя  о готовности  документов устно по контактному телефону или  письменно почтовым отправлением.         

           Постановление о выдачи разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет  или о  невозможности  выдачи разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, выдается лично заявителю или законному представителю под роспись, либо  направляется почтовым отправлением в адрес указанный  в заявлении.

3.2. Прием и регистрация документов заявителя

              3.2.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение гражданина с заявлением и комплектом документов, необходимых для  выдачи разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.  Заявление должно содержать опись предоставляемых документов.
3.2.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги  проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.2.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному пунктом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента.

3.2.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, сверяет представленные документы оригиналов и копий документов, делает в случае необходимости на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

3.2.5. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, производит копирование документов, если копии необходимых документов не представлены, удостоверяет соответствие с подлинником, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

3.2.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уведомляет несовершеннолетнего в 3-дневный срок о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании несовершеннолетнего устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист возвращает ему заявление и представленные им документы. 


3.2.7.  Если при установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента, или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.7. настоящего административного регламента, несовершеннолетний  настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов и оформление, принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки и факт отсутствия необходимых документов.


3.2.8. При отсутствии у несовершеннолетнего  заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист, ответственный за прием и оформление, заполняет самостоятельно от руки или в программно-техническом комплексе (с последующим представлением на подпись гражданину) или помогает несовершеннолетнему собственноручно заполнить заявление.

 3.2.9. Максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 30 минут. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 1 рабочий день.

3.3. Формирование пакета документов и экспертиза

3.3.1. Основанием для начала процедуры формирования пакета документов является регистрация специалистом, ответственным за прием документов, заявления в «Журнале регистрации входящей корреспонденции».

 3.3.2. В целях получения документов и сведений, необходимых для получения муниципальной  услуги, в том числе по поручению несовершеннолетнего, специалист, ответственный за прием документов и оформление, оформляет запросы в органы и организации, предоставляющие требуемые документы и сведения в соответствии с имеющимися с ними соглашениями об информационном обмене. Срок оформления и отправки запроса в соответствующий орган или организацию не должен превышать 2 рабочих дней.

3.3.3. Специалист, ответственный за прием документов и оформление,   при поступлении ответов на запросы   дополняет комплект документов, представленный несовершеннолетним полученными ответами на запросы. 

3.3.4. Специалист проводит экспертизу имеющихся документов, а именно:

- устанавливает факт проживания ребенка на территории Кеслеровского сельского поселения Крымского района  на основании документа, удостоверяющего личность;

- устанавливает факт постоянной регистрации на территории Кеслеровского сельского поселения Крымского района ;

- устанавливает факт наличия у ребенка обоих или единственного представителя и их согласия;

- устанавливает, что несовершеннолетний достиг возраста 16-летия;

          -  устанавливает, факт наличия оснований  для подачи заявления.

3.3.5.  При подтверждении права несовершеннолетнему  на получение муниципальной услуги специалист, ответственный за экспертизу, готовит проект решения о разрешении вступления в брак    в форме постановления администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района.  
  3.3.6. Специалист, ответственный за экспертизу документов, при установлении факта наличия оснований для отказа о разрешении вступления в брак, предусмотренных настоящим Административным регламентом, готовит проекты решения в форме постановления администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района и уведомления об отказе.

   Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 30 минут.

Срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня.
3.4. Принятие решения

3.4.1. Основанием для начала процедуры принятия решения является пакет документов о разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему  возраста шестнадцати лет, подготовленный  ответственным специалистом  за экспертизу  и подготовку   документов.

3.4.2. Специалист администрации проверяет право несовершеннолетнего на   получение права  на вступление в брак  либо правомерность отказа в  получении разрешения  на вступление в брак   и принимает соответствующее решение, заверяя его личной подписью. Если проекты соответствующего решения и уведомления не соответствуют законодательству, специалист  администрации возвращает их специалисту, подготовившему соответствующие проекты для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. После приведения проекта решения о вступлении в брак  или отказе, указанные проекты документов повторно направляются специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.4.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает на подпись проект постановления   главе Кеслеровского сельского поселения Крымского района.
3.4.4. После подписания главой Кеслеровского сельского поселения постановление регистрируется. 

Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 15 дней. 

4. Формы  контроля за исполнением административного регламента
1. Специалист администрации осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

2. Текущий контроль осуществляется путем проведения специалистом  проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Краснодарского края при предоставлении специалистами муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав несовершеннолетних, рассмотрения, подготовки ответов на обращения несовершеннолетних.

3. Управление по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Крымский район  проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистами администрации.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Управления по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Крымский район) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению несовершеннолетнего.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав несовершеннолетних осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

           5. Специалисты администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и  действий (бездействия) органа,  осуществляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих 
           5.1.Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

          5.2.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

           1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

           2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

           3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

         4) отказ в приеме документов заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

        5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

          6) затребование с Заявителя при  предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

          7) отказ отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица , предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

        5.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе  Кеслеровского сельского поселения Крымского района или.

        5.4.Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Кеслеровского сельского поселения Крымского района (http://keslerovo.ucoz.ru), а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

        5.5.Жалоба должна содержать:

         1) наименование отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

         2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

        3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

        4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

       5.6.Жалоба рассматривается главой Кеслеровского сельского поселения Крымского района или специалистом  по его поручению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

      5.7.По результатам рассмотрения жалобы глава Кеслеровского сельского поселения или заместитель главы Кеслеровского сельского поселения  принимает одно из следующих решений:

        1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами муниципального образования Крымский район, а также в иных формах;

        2) отказывает в удовлетворении жалобы.

        5.8.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

        5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Администрацией при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись  одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 

           5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Кеслеровского сельского поселения Крымского района, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Заместитель главы
Кеслеровского  сельского поселения                                                                               Крымского района                                                                        Е.В.Кошелева
                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

                                                                        Главе Кеслеровского сельского поселения

                                                                               Крымского района_______________
                                                                     ___________________________,

                                                                          (Ф.И.О. несовершеннолетнего)

                                                                проживающего по адресу:                                                                                                                                                                 ______________________________                                                                            _______________________________ 

                                                                                           (полный адрес заявителя и номер телефона для связи)
      паспорт_____________________________
Заявление
 Прошу Вас разрешить мне____________________________________________

_____________________________________________(ФИО, дата, месяц, год рождения) вступить в брак с ___________________________________________

(ФИО) в связи с тем, что мы состоим в брачных отношениях и имеем совместных детей.

________________                                                                __________________
дата
подпись

                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

                                                                                                          Главе Кеслеровского сельского               

                                                                                                           поселения   Крымского района 

 
  
__________________
      ___________________________,

                                                                                                               (Ф.И.О. несовершеннолетнего)
                                                                                проживающего по адресу:                                                                                                                                                                                                                 

                                                                                            ____________________________                                                                                            

                                                                (полный адрес заявителя и номер телефона для связи)
   паспорт__________________________________

Заявление

Прошу Вас разрешить моей (моему) дочери (сыну)_______________________

(Ф.И.О., дата, месяц, год рождения) вступить в брак с _____________________

______________________________________________________________(ФИО)

в связи с тем, что они состоят в брачных отношениях и имеем совместных детей.

_______________                                                                   ___________________

    дата
подпись

Приложение: 

1. Письменное согласие обоих родителей; 
2. Копия свидетельства о рождении; 

3. Копия паспорта;       
4. Справка о наличии оснований;

5. Свидетельство о рождении совместного ребёнка.

                          Приложение № 3

                                                         к административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ КЕСЛЕРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КРЫМСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _______________


                                                                           №  ___
                                                      хутор Павловский
О разрешении на вступление в брак несовершеннолетней 

______________________,  ____января  ________ года рождения


         Рассмотрев заявление несовершеннолетней  _____________________, ________________ (Ф.И.О., дата, месяц, год рождения), с просьбой о разрешении на вступление в брак с______________________ (Ф.И.О.),  в связи с тем, что оба заявителя находятся в брачных отношениях и имеют совместных детей, на основании статьи 13 Семейного кодекса Российской Федерации,   
п о с т а н о в л я ю:

         1. Разрешить вступить в брак несовершеннолетней _____________________, ________________ (Ф.И.О., дата, месяц, год рождения), с_________________________________ (Ф.И.О.). 



  2. Рекомендовать отделу ЗАГС г. Крымск  (_____________) зарегистрировать брак между                    _____________________и  ____________________.

         3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  ________________ Кеслеровского сельского поселения Крымского района (Ф.И.О.)
         4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.


Глава Кеслеровского сельского поселения
Крымского  района                                                           (Ф.И.О.)
